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Los PAIT y los trédmites de constitucion

Los Puntos de Asesoramiento e Inicio de Tramitacion (PAIT)*

La disposiciéon adicional octava de la Ley 2/1995, de 23 de marzo, de
Sociedades de Responsabilidad Limitada, define los Puntos de
Asesoramiento e Inicio de Tramitacidn como entidades puUblicas o privadas
sin dnimo de lucro desde donde se asesorard y prestard servicios a los
emprendedores, tanto en la definicidon y tramitacién administrativa de sus
iniciativas empresariales como durante los primeros anos de actividad de
las mismas.

El Real Decreto 682/2003, de 7 de junio, por el que se regula el sistema de
tframitacion telemdatica a que se refiere el articulo 134 y la disposicion
adicional octava de la Ley 2/1995, de 23 de marzo, de Sociedades de
Responsabilidad Limitada, realiza una descripcidn mds completa,
extendiéndola a colegios profesionales, organizaciones empresariales y
cdmaras de comercio. En cualquier caso, para que una entidad pueda
constituirse en PAIT, deberd firmar un convenio con el Ministerio de
Economia.

De acuerdo con la definicidn de la Ley, el PAIT tiene una doble vertiente:

e Por un lado, un claro enfoque orientado a la informacién y
asesoramiento al emprendedor que desee constituir una Sociedad
Limitada Nueva Empresa, tanto en la gestacién de su proyecto
empresarial como durante los primeros anos de actividad del
mismo.

e Por ofro lado, iniciar el trdmite administrativo de creacién de la
sociedad.

Para llevar a cabo estas funciones, la Direccidon General de Politica de la
PYME (DGPYME), pone a disposicion de los PAIT un conjunto de
herramientas y servicios de informacién, como son:

e El portal PYME, un portal formado por los siguientes webs:

e http://www.circe.es. Con contenidos y servicios especificos de
nueva empresa, donde los PAIT podrdn encontrar informacion
de interés, noticias, servicios especificos de Nueva Empresa, etc.

e http://www.ipyme.org. Web corporativo de la Direccion
General de Politica de la PYME. En este web se recogen
contenidos y servicios muy completos sobre todos los aspectos
gue tfienen que ver con las pequenas y medianas empresas.
Entre los contenidos de este portal se encuentra informacién
sobre:

- Formas juridicas.

" Los Centros de Ventanilla Unica Empresarial (VUE) podran realizar las funciones de PAIT
de acuerdo con la disposicién adicional octava de la Ley 2/1995, de 23 de marzo, de
Sociedades de Responsabilidad Limitada.
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- Contratacién laboral.

- Fiscalidad.

- Financiacién.

- Ayudas e incentivos.

- Trdmites administrativos.

- Documentacién y formularios.
- Planes de empresa.

Por otfro lado, una serie de herramientas interactivas orientadas al
emprendedor son:

- Plan de Empresa.

- Sistema de Formacién On Line (simuladores de modelos de
negocio).

- Autodiagnéstico de actitudes emprendedoras.

- Autodiagndstico para el acceso a nuevos mercados.

« El Programa de Ayuda para la Cumplimentacién del Documento Unico
Electronico (PACDUE). Este programa informdtico es la herramienta
fundamental para llevar a cabo la cumplimentacion del Documento
Unico Electrénico (DUE) e iniciar su tramitacion telematica.

Este programa permite por primera vez:

e Cumplimentar todos los datos para la constitucidn de empresas,
recogiendo los necesarios para cada organismo que infterviene
en el frdmite.

e Pedir on-line cita con el notario para el otorgamiento de la
escritura de constitucion.

e Redlizar los trdmites de la Seguridad Social (dar de alta la
empresa, dfiliar/dar de alta a los trabajadores, socios y no
socios, redlizando un pre-encuadramiento en el régimen
correspondiente de la Seguridad Social).

o El Centro de Atencidn de Usuarios del Centro de Informacién y Red de
Creacién de Empresas (CIRCE), al cual se podrd dirigir en caso de duda
o error en el uso del PACDUE.

Obligaciones del PAIT
En su labor de asesoramiento e informacién al emprendedor:

1) Deberd informar, con cardcter gratuito, sobre los siguientes temas
(establecidos en el convenio que firme con el Ministerio de Economia),
siendo una de las fuentes principales de informacidn y servicios, el Portal
PYME.

e« Creacidén de empresas
e Informacién sobre formas juridicas (tipologias, caracteristicas,

aspectos diferenciadores, ventajas e inconvenientes, legislacion
mercantil que les afecta).



Los PAIT y los trédmites de constitucion

Trdmites de constitucion y puesta en marcha (informacién
detfallada sobre cada uno de los procedimientos,
documentacién y organismos), para todo tipo de empresas.
Realizacion de la tramitacién para la constitucion de empresas
con la forma juridica de Sociedad Limitada Nueva Empresa,
mediante el sistema de tramitacién telemdtica desarrollado por
la DGPYME y utilizando el Documento Unico Electrénico (véase
el capitulo de tramitacion).

Informacion sobre las ayudas publicas a la creacién de
empresas aplicables al proyecto. Se recomienda el uso de las
bases de datos de ayudas del Sistema de Informacién
Empresarial (SIE) de la DGPYME.

Informacién sobre lineas de financiacion del proyecto de
creacion de empresa.

Fiscalidad segun las posibles formas juridicas a elegir, asi como
las obligaciones fiscales, deducciones y bonificaciones.
Informacién sobre el o los regimenes de Seguridad Social
aplicables, criterios de adscripcion, afiliaciéon, cotizacion.
Elaboracion/tutorizacion del plan de empresa que permita
mostrar la viabilidad de la idea empresarial. Se recomendard el
uso del Plan de Empresa interactivo de la DGPYME, asi como
otras herramientas de diagnostico que la DGPYME ponga a
disposicion de los emprendedores, con la misma finalidad.
Orientacién sobre la aplicacidon del Plan de Contabilidad
Simplificado elaborado para la Sociedad Limitada Nueva
Empresa.

s Informacién y asesoramiento sobre temdtica empresarial general

Financiacion

Ademds de la informaciéon sobre la financiacién para la creaciéon

de

la empresa, el PAIT informard acerca de los productos

financieros de interés para las PYME, tales como:

- Lineas del Instituto de Crédito Oficial y otras entidades
financieras publicas

- Otros préstamos blandos

- Préstamos para reestructuracién de pasivo

- Préstamos participativos

- Microcréditos

- Avales (SGR)

- Capital riesgo

- Instituciones financieras y convenios

Fiscalidad

Informacién general acerca de:

- Sistema fributario espanol (clases de impuestos, fiscalidad
directa e indirecta, estructura del impuesto, gravamen,
deducciones, etc.)

- Obligaciones tributarias de las empresas

- Normativa fiscall

- Novedades relevantes
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e Programas de ayudas

Se informard al empresario sobre las ayudas existentes, de la
Administracion Central, Comunidades Auténomas, y Unién Europea.

Tras la identificacién de las caracteristicas del proyecto (acciones a
desarrollar, localizacién, inversidn, horizonte temporal, financiacién),
se analizard el grado de idoneidad de la ayuda para el proyecto y
se informard sobre plazos, cuantias y procedimiento.

e Contratacion laboral

Se proporcionard informacidén al empresario sobre las modalidades
de contratacién laboral vigentes, colectivos beneficiarios, requisitos,
bonificaciones y otros incentivos. Ademds de la informaciéon sobre
regimenes de cotizacion, criterios de adscripcion e inscripcién de la
empresa en la Seguridad Social se informard de las contingencias,
bases y tipos de cotizacidn, asi como de las obligaciones de las
empresas en materia laboral y de Seguridad Social.

e Infernacionalizacion

Se ofrecerd informacién sobre los Organismos de apoyo a la
exportacion (Instituto de Comercio Exterior (ICEX), Compania
Espanola de Financiacién del Desarrollo SA (COFIDES), Instituto de
Crédito Oficial (ICO), Compania Espanola de Seguros de Crédito a
la Exportacién SA (CESCE), red de Oficinas Comerciales), asi como
de los instrumentos, productos y programas de promocién y apoyo
a la internacionalizacion.

El PAIT orientard sobre el uso de la aplicacién de "Autodiagndstico
para el acceso a nuevos mercados”, elaborado por la DGPYME.

e Investigacién, desarrollo tecnolégico e innovacién

El PAIT dispondrd de informaciéon acerca de los Organismos de
referencia (Ministerio de Ciencia y Tecnologia, Centro para el
Desarrollo Tecnoldgico Industrial (CDTI), ICO, Oficina de Patentes y
Marcas) e instrumentos y programas de apoyo (Plan Nacional de
[+D+l, PROFIT, Neotec, etc.).

e Cooperacién empresarial

En esta materia se proporcionard un informacién bdsica acerca de
los tipos y formulas de cooperacidon mds habituales, asi como de los
instrumentos y programas de apoyo, tanto en el dmbito nacional
como transnacional.

e Informacién en lo que respecta a la Ley Orgdnica 15/1999, de 15 de
diciembre, de Proteccidén de Datos de Cardcter Personal (LOPD), en
todo lo relacionado con la framitacion de la SLNE:
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e Que los datos de cardcter personal que se recogen tienen la
finalidad Unica y exclusiva del control y seguimiento de
expedientes de creacién de empresas, asi como la confeccidn
de estadisticas e informes sobre creacién de empresas.

e Que para ello es necesario su consentimiento en los términos
definidos en la LOPD. Este consentimiento lo da al firmar el
Documento Unico Electronico.

e Que pueden ejercitar su derecho de acceso, rectificacion,
oposicién y cancelacion de datos, cuando proceda, ante el
érgano responsable del fichero. La direccidén para poder ejercer
este derecho es la siguiente: Direccidén General de Politica de la
Pequena y Mediana Empresa, C/ Maria de Molina, 50 — 2¢
planta, 28071 - Madrid.

e Que los datos serdn comunicados a las siguientes organismos:

» Agencia Estatal de Administracién Tributaria.

= Tesoreria General de Seguridad Social/Instituto Social de
la Marina.

=  Comunidad Auténoma competente

= Consejo General del Notariado.

» Colegio de Registradores de Espana.

» Registro Mercantil Central.

e Que la transmision de los datos es segura, realizindose entre
tfodos los organismos intervinientes mediante comunicaciones
encriptadas y con sus respectivas firmas electrénicas.

En cuanto a la framitacion:
e Cumplimentar el DUE e iniciar su tramitacién telemdtica.

e Redlizar la solicitud del coédigo ID-CIRCE y la reserva de la
denominacién social cuando asi lo solicite un emprendedor que opte
por la tramitacién presencial.

e Guardar toda la documentacidn que aporte el emprendedor para
llevar a cabo la cumplimentacién del DUE y su posterior tramitacién. El
PAIT deberd realizar fotocopias de los siguientes documentos:

e Documento de Identidad: DNI, Pasaporte o NUmero de
Identificacién de Extranjero (NIE), de los socios y frabajadores,
en su Ccaso.

e Permiso de ftfrabajo en el caso de ftrabagjadores que no
pertenezcan a la Unidn Europea.

e PERMEX, en el caso de mariscadores.

e Concesidon administrativa de artefacto flotante en el caso de
mejilloneros.

e Impuesto sobre Actividades Econdmicas (IAE), en el caso de
Neskatillas, buzos o rederos.
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e Titulo de propiedad del barco o artefacto flotante o contrato
de arrendamiento del mismo, en el caso de que existan centros
de trabajo de esta naturaleza.

e NUmero de Afiliacion a la Seguridad Social, en el caso de que
esté dado de alta en la Seguridad Social, el socio y/o
frabajador.

En cuanto a la Ley Orgdnica de Proteccion de Datos, el PAIT debe observar
una serie de obligaciones.

El Documento Unico Electréonico es el fichero automatizado de datos de
cardcter personal, al contener informacién concerniente a personas fisicas
identificadas o identificables.

El responsable del fichero o tratamiento es la Direccién General de Politica
de la PYME, ya que es el érgano administrativo del Ministerio de Economia
que decide sobre la finalidad del fichero. Dicho fichero (Documento Unico
Electrénico) se crea en la Orden Ministerial ECO/1686/2003, de 12 de junio,
del Ministerio de Economia, donde se establece, entre otros aspectos, su
estructura bdsica.

El PAIT es el encargado del tratamiento, al ser un organismo que trata los
datos por encargo del responsable del fichero, al haber firmado un
convenio con el Ministerio de Economia.

Obligaciones del PAIT:

e El PAIT Unicamente tratard los mismos conforme a las instrucciones
del responsable del fichero. Estos datos no podrdn ser utilizados
para un fin distinto al objeto del convenio firmado con el Ministerio
de Economia en el caso de los PAIT. En el caso de las VUE se
atenderd a lo que dispone la Orden Ministerial por la que se
desarrolla la disposicidn adicional octava de la Ley 2/1995, de 23 de
marzo, de Sociedades de Responsabilidad Limitada, modificada
por la Ley 7/2003, de 1 de abril, de la Sociedad Limitada Nueva
Empresa, en lo que se refiere a las prescripciones tecnoldgicas de
los sistemas de informaciéon de los centros de ventanilla Unica
empresarial.

Asimismo, tampoco podrdn comunicarse, ni siquiera para su
conservacion, a otras personas.

e El responsable del fichero y, en su caso, el encargado del
fratamiento deberdn adoptar las medidas de indole técnica vy
organizativas necesarias que garanticen la seguridad de los datos
de cardcter personal y eviten su alteracién, pérdida, fratamiento o
acceso no autorizado, habida cuenta del estado de la tecnologia,
la naturaleza de los datos almacenados vy los riesgos a que estdn
expuestos, ya provengan de la accién humana o del medio fisico o
natural.

« En el supuesto de que los PAIT o las Ventanillas Unicas Empresariales
dejen de realizar los servicios de asesoramiento y tramitacion
relativos a la Sociedad Limitada Nueva Empresa, los datos de
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cardcter personal deberdn ser destruidos o devueltos al
responsable del fichero, al igual que cualquier soporte o
documento en que conste algin dato de cardcter personal objeto
del tratamiento.

e En el caso de que el encargado del tratamiento destine los datos a
otra finalidad, los comunique o los utilice incumpliendo lo
establecido en la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccién de Datos de Cardcter Personal, serd considerado
también responsable del tratamiento, respondiendo de las
infracciones en que hubiera incurrido personalmente.

2. El Procedimiento de Tramitacion Presencial

La Ley 2/1995, de 23 de marzo, de Sociedades de Responsabilidad
Limitada da la posibilidad a los socios para que realicen los trdmites de
constitucion y puesta en marcha de la empresa siguiendo los cauces
tradicionales o utilizando el procedimiento telemdtico que la propia Ley
establece.

Si la tramitacidn es presencial, el socio o socios fundadores deberdn, en
primer lugar, realizar los frdmites para obtener la denominacién social de la
Nueva Empresa.

Denominacion social de la Sociedad Limitada Nueva Empresa.

Con el fin de que la denominacién social de la Sociedad Limitada Nueva
Empresa la identifique de forma Unica e inequivoca, la Ley establece que
la misma estard formada por los dos apellidos y hombre de uno de los
socios fundadores seguidos de un cédigo alfanumérico Unico. Este cédigo
alfanumérico se denomina ID-CIRCE.

Proceso de asignacién del ID-CIRCE.

El proceso de asignacidon del coédigo alfanumérico ID-CIRCE, es
completamente telemdtico, y se realiza accediendo al Portal de Internet
de la Direccién General de Politica de la Pequena y Mediana Empresa
(http://www.circe.es, o bien, http://www.ipyme.org). Serd suficiente con
qgue el nuevo empresario que desee tramitar de forma no telemdtica
disponga de un acceso a Internet para obtener el ID-CIRCE.

Aquellos emprendedores que no dispongan de acceso a Internet podrdn
dirigirse a un Punto de Asesoramiento e Inicio de Tramitacién para solicitar
el ID-CIRCE y proceder a la reserva de la correspondiente Denominaciéon
Social.

Este procedimiento consta de dos partes:

Solicitud del cédigo ID-CIRCE. El nuevo emprendedor accede al Portal del
Centro de Informacién y Red de Creacidbn de Empresas
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(http://www.circe.es) o al Portal PYME (http://www.ipyme.org) vy solicita un
codigo ID-CIRCE.

Reserva de la denominaciéon social. Obtenido el cddigo alfanumérico ID-
CIRCE, se redliza un acceso directo al Portal de INTERNET del Registro
Mercantil Central donde se solicita la reserva de la denominacion social.

Una vez obtenida la certificacién de la denominacion social, que el
Registro Mercantil Central le remitird, el emprendedor puede constituir su
sociedad siguiendo la tframitacion presencial prevista en la Ley 7/2003, de 1
de abiril, de acuerdo con los procedimientos actualmente establecidos
para crear una empresa.

Hay que senalar que en este caso, el emprendedor podrd beneficiarse de
los plazos de respuesta de 24 horas, tanto para notarios como para
registradores mercantiles, que establece la Ley siempre y cuando opte por
los estatutos sociales orientativos aprobados al efecto por el Ministerio de
Justicia para la constitucién de su empresa.

3. El Procedimiento de Tramitacion Telemdatico

El trédmite de creacidén de una empresa por medios informdticos vy
telemadticos es un claro ejemplo de Administraciéon Electronica multitrdmite
y multiadministracién en el que intervienen todos los organismos
competentes en la creacidén y puesta en marcha de una sociedad
mercantil.

Con el procedimiento telemdtico, el emprendedor sélo tiene que acceder
presencialmente al PAIT y al notario, evitando asi desplazarse para realizar
el resto de los trdmites y sin necesidad de utilizar formularios en papel. Serd
el Sistema de Tramitacién Telemdatica del CIRCE (STT-CIRCE) el que realizard
la tframitacidn ante los organismos competentes en base a los datos
infroducidos en el Documento Unico Electrénico.

El DUE es un formulario de naturaleza telemdtica que recoge todos los
datos referentes a la Sociedad Nueva Empresa que, de acuerdo con la
legislaciéon aplicable, deben remitirse a los Registros Juridicos y las
Administraciones publicas competentes para la constitucion de la
sociedad y para el cumplimiento de las obligaciones en materia tributaria y
de Seguridad Social inherentes al inicio de su actividad.

Si bien la tramitacién telemdtica supone una reduccion sustancial de los
plazos para la creacién y puesta en marcha de una empresa, el proyecto
Nueva Empresa va mucho mds alld y tiene dos objetivos muy claros, por un
lado simplificar y mejorar la constitucién de empresas y por otro, que éstas
sean mads solidas y competitivas. En la consecuciéon del primer objetivo el
elemento clave es el Centro de Informacién y Red de Creacidén de
Empresas vy su sistema de tramitacion telemdtica.

El segundo objetivo se alcanza, sobre todo, con la red de Puntos de
Asesoramiento e Inicio de Tramitacion cuya funcidon es asesorar e informar
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al emprendedor, de manera que le ayuden a madurar y a poner en
marcha su iniciativa empresarial.

Teniendo esto en cuenta, es necesario que el PAIT transmita al
emprendedor en la fase de asesoramiento la importancia de tener bien
definido su proyecto empresarial antes de realizar el trdmite telemdtico, ya
que si infroducen cambios en el DUE en su visita al notario, modificando la
configuracion de la sociedad, esto puede producir retrasos en la
constitucion y puesta en marcha de su sociedad. Algunos de estos
cambios pueden ser tan relevantes que obligardn al emprendedor a volver
al PAIT para completar datos, aportar nueva documentaciéon y recoger el
nuevo DUE donde estén reflejados esos cambios, retraséndose la
tframitacion del expediente administrativo de la sociedad.

Hay que tener en cuenta que el DUE es un formulario administrativo que
servird al emprendedor para iniciar toda una serie de trdmites
administrativos necesarios para la puesta en marcha de su sociedad, de
ahi la importancia de disponer siempre de un DUE coherente con la
configuracion de la sociedad en trdmite en caso de producirse cambios
en el frdmite de otorgamiento de escritura pUblica ante el notario.

Por ofro lado, es necesario tener claro que el procedimiento telemdtico de
una SLNE recoge dos tipos de trdmites:

e Trdmites de constitucion. Los relacionados con el otorgamiento de
la escritura de constitucién de la sociedad vy su inscripcidén en el
Registro Mercantil.

o Trdmites de puesta en marcha. Los relacionados con las
Administraciones puUblicas.

Ambos se pueden ver afectados por cambios del DUE en la notaria.

El proceso telematico

El proceso de creacién de nuevas empresas €s en su gran parte secuencial
siendo el flujo general del proceso el siguiente:

Paso 7
Tramtes

5. Social
Paso 1 Pasno 2 Paso 3 Paso 4
DUE — Cita - Reserva en > - CIF
Matario R Eseritura Provisional
PAIT VUE
Paso 5 Paso B Paso g Paso 9
Liguidar - Solicitud > ZEneracion - Solicitud CIF
ITREAID Inzcripcion Escritura Defintivo
FMP inscrita
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- Grdfico Trdmite Telemdatico

Paso 1 - Cumplimentacién del DUE

Una vez que el emprendedor ha sido informado de cdémo poner en
marcha su iniciativa empresarial y si decide constituir su sociedad de
manera telemdtica, el primer paso es la cumplimentacién del DUE con
todos los datos necesarios para la framitacion.

Para ello, el emprendedor deberd suministrar la informacidén necesaria
para que el responsable del PAIT cumplimente el DUE aportando la
documentacién que se le exija. El responsable del PAIT encargado de la
cumplimentacién del DUE utilizard para ello el Programa de Ayuda a la
Cumplimentacion del DUE (PACDUE). El uso del PACDUE requiere de un
certificado digital de firma electrénica para realizar la remisiéon del DUE,
una vez cumplimentado, al STT-CIRCE para su tramitacién administrativa.

Entre las funcionalidades del DUE se incluyen la generacion de la
denominacién social de la nueva empresa y la eleccion de la cita con el
notario elegido para el otorgamiento de la escritura publica de
constitucién de la sociedad. Igualmente, el nuevo emprendedor deberd
elegr la forma de pago o el aplazamiento del Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados (ITP/AJD), en
su modalidad de Operaciones Societarias.

La cita con el notario se obtiene de forma inmediata mediante una
comunicacion con el sistema de la agenda notarial, obteniéndose los
datos del notario y la fecha y hora de la cita, los cuales se reflejardn en el
DUE.

Para cumplir con la obligacién tributaria del ITP/AJD, el emprendedor tiene
varias férmulas:

e El aplazamiento del pago de la deuda por un ano.

e Exencién del impuesto. Sélo disponible en algunas comunidades
autébnomas.

e Optar por la realizacién del pago. En este caso, las formas de pago
disponibles en el STT-CIRCE dependen de la comunidad auténoma
(las formas de pago disponibles en cada comunidad autdénoma
estan registradas en el PACDUE) ante la cual se deba realizar el
pago. Actualmente se encuentran disponibles las siguientes:

e Prepago. Para ello, el PAIT suministra al emprendedor los
formularios necesarios para redlizar la autoliquidacion
mediante efectivo o cheque bancario en una enfidad
colaboradora de la comunidad auténoma. Una vez
redlizado, y antes de iniciar el trdmite telemdtico, el
emprendedor deberd presentar en el PAIT el comprobante
de haber realizado el pago para infroducir sus datos en el
DUE.
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Puesto que esta forma de pago supone una visita adicional, este
trimite se puede ir adelantando en la fase de asesoramiento. Hay
qgue tener en cuenta que el emprendedor deberd acudir, al menos
una vez, a una entidad financiera a realizar el desembolso del
capital social, solicitando la certificacion de dicho desembolso que
deberd aportar al notario.

e Provision de fondos en el notario. El emprendedor paga el
ITP/AJD al notario en modo de provisién de fondos junto con los
honorarios de éste.

e Pago on-line. En este caso, el emprendedor suministra en el PAIT
un nUmero de cuenta bancaria contra la que la comunidad
auténoma cargard el importe del impuesto.

El PAIT deberd entregar una copia en papel del DUE cumplimentado al
emprendedor, que lo deberd firmar por duplicado, queddndose con una
de las copias firmadas que adjuntard al expediente junto con el resto de
documentacion solicitada. Ademds del DUE, el PAIT entregard al
emprendedor una estimaciéon de los costes de la constitucion de la
sociedad (certificaciones, impuestos y honorarios notariales y registrales).

Una vez enviado el DUE al STT-CIRCE, la préxima visita del emprendedor
serd al notario para el otorgamiento de la escritura de constitucion.

El Documento Unico Electrénico una vez cumplimentado inicia la
tframitacion telemdtica. A partir de este momento, el sistema de
tframitacion telemdtica envia a cada organismo interviniente en el
proceso, la parte del DUE que le corresponde para realizar el tfrdmite de su
competencia, ddndose los pasos que a continuacién se detallan.

Paso 2 - Reserva de la Denominacioén Social

Una vez iniciado el proceso, el STT-CIRCE solicita la reserva de la
denominacion social, previomente generada en el PAIT, al Registro
Mercantil Central (RMC). EL RMC en respuesta a dicha solicitud, envia al
STT-CIRCE la certificaciéon de la denominacién social y la factura de la
misma.

Paso 3 — Otorgamiento de la escritura de constitucion

El STT-CIRCE envia los datos del DUE firmados electrénicamente al notario
junto con la certificacion de la denominacion social y su factura.

El emprendedor acude al notario segun la cita concertada en el PAIT
aportando el certificado de desembolso del capital social. En dicha cita se
pueden dar las siguientes incidencias:

e El emprendedor decide abandonar la tramitaciéon telemdtica, tal y
como regula la Ley 2/1995, de 23 de marzo, de Sociedades de
Responsabilidad Limitada en su articulo 134. Si esto es asi, el notario
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se lo noftificard al STT-CIRCE, el cual dard por finalizado el proceso
no continuando con el resto de tfrdmites.

e El emprendedor infroduce modificaciones sustanciales en el
expediente de creacion de su sociedad, que afectan a los tradmites
de constitucion y/o puesta en marcha.

sCudndo las modificaciones de un DUE se consideran sustanciales?
Veamos cudles son y como se procede en cada una de ellas:

e Variaciéon en la distribucién de las participaciones sociales. Este
cambio afecta a los trdmites telemdticos de Seguridad Social.

En este caso, el notario otorga la escritura y la envia
telemdticamente al RMP correspondiente al domicilio social de la
sociedad, siempre a través del STT-CIRCE. El cambio lo notifica al
CIRCE e indica al emprendedor su obligacién de volver al PAIT para
qgue se puedan redlizar de forma telemdtica los trdmites de
Seguridad Socidal.

En el caso de que el emprendedor no cumpla con esta obligacion
no se le expedird la copia autorizada de la escritura inscrita hasta
que al notario se le acredite el cumplimiento de dicha obligacion.
No obstante, si el emprendedor requiriera expresamente al notario
la expedicion de la copia en papel, dado que no existe causa legal
para negarle la misma, expedird aquélla haciendo constar el
incumplimiento de la subsanacion de volver al PAIT a los efectos de
Seguridad Social.

e Alta/baja de socios. Este cambio afecta a los trdmites
telemdticos de Seguridad Social.

En este caso se procederd como en el primer punto.

¢ Modificacion de la cualidad de administrador de uno o varios
socios. Este cambio aofecta a los trdmites telemdticos de
Seguridad Social.

En este caso se procederd como en el primer punto.

En todos estos casos, el PAIT podrd acceder al Portal CIRCE para ver
los datos de ese expediente teniendo acceso a la escritura de
constitucion.

El emprendedor aporta los datos y la documentacidon necesarios
obteniendo un nuevo DUE reflejo de la nueva situacion, que deberd
firmar. El PAIT remite el nuevo DUE al STT-CIRCE, el cual proseguird con
el frdmite.

e El emprendedor no hace ninguna modificacién sustancial (se
pueden dar errores materiales que el notario corregird vy
comunicard al STTI-CIRCE). En este caso, el notario otorga la
escritura continudndose con el tfrémite telemdtico.
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Paso 4 - Solicitud del CIF provisional

El notario envia, a través del STTI-CIRCE, la escritura a la Administracion
Tributaria solicitando el Cdédigo de Identificacién Fiscal (CIF) provisional.
Cuando la Administracion Tributaria recibe la escritura y la peticiéon del
notario firmada electrénicamente, procesa la informacién y envia el CIF
provisional al STT-CIRCE.

En este mismo punto se realiza el envio de la Declaracién Censal a la
Administracion Tributaria competente.

Paso 5 - Liquidacion del ITP/AJD

De acuerdo con la opcién que haya elegido el emprendedor en el PAIT, se
redliza la peticién de aplazamiento o la liquidacidén del Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados ante la
comunidad auténoma competente en la gestiéon de dicho Impuesto. La
comunidad autdénoma envia el certificado del pago o de aplazamiento
firmado electronicamente al STT-CIRCE.

Paso 6 - Inscripcion en el RMP

Con el CIF asignado y el pago o aplazamiento del ITP/AJD realizado, el STT-
CIRCE remite al RMP el certificado de la denominacién social y el
certificado del pago o aplazamiento del ITP/AJD.

El envio de la copia simple de la escritura fue realizado por el notario en el
paso 3.

El Registrador Mercantil correspondiente comprueba los datos de la
escritura, realiza la calificacién de la misma, efectia, si procede, la
inscripcion y devuelve los datos de la resolucidon de inscripcion firmados
electrénicamente al STT-CIRCE, los cuales se reenvian al notario.

Paso 7 - Tramites de Seguridad Social

Los trdmites de Seguridad Social se ponen en marcha a través del STT-
CIRCE una vez que el notario otorga la escritura y se recibe el CIF
provisional de la Administracion Tributaria. El DUE se envia a la Tesoreria
General de la Seguridad Social o al Instituto Social de la Marina, para
generar los Codigos de Cuenta de Cotizacién, afiliar en su caso y dar de
alta a los socios y a los trabajadores de la empresa, si los hubiere. La
TGSS/ISM devuelve al STT-CIRCE los Cédigos de Cuenta de Cotizacion; si
procede, los nUmeros de dfiliacidon de socios y trabajadores vy, por Ultimo,
dard de alta a los mismos.

Paso 8 - Expedicion de la escritura inscrita

El notario recibe la informacién del Registro Mercantil Provincial e incorpora
a la matriz de la escritura los datos de la resolucién de inscripcion registral.
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Paso 9 - Solicitud del CIF definitivo de la sociedad

El notario solicita el CIF definitivo, para lo cual enviard la copia autorizada
de la escritura. Esta solicitud es enviada a la Administracion Tributaria a
través del STT-CIRCE. La confirmacién del CIF definitivo serd remitida al
CIRCE mediante un acuse simple de recibo.

La recepcidn de este acuse de recibo finaliza el proceso de creacion de la
Nueva Empresa. La sociedad serd notificada por parte de la
Administracion Tributaria que ademds le remitird su CIF definitivo al
domicilio fiscal de la sociedad.



